Guatemala, 31 de diciembre del 2018
informe No. 001-2018

Licenciada

Ana Olivia Castaiieda Arroyo
Jefe Sustitutivo I1

Teatro de Bellas Artes

Ciudad

Licenciada Casiafieda:
De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES conforme lo estipuiado en el Acta No 010-2018, correspondiente del 02 de noviembre

al 31 de diciembre 2018, para el cobro de mis honorarios siendo Unico Pago presento factura de
Pequefio Contribuyente Serie “A” No. 003

a) Apoyar en el lienado de las boletas de depésitos del Teatro de Bellas Artes;

b) Brindar apoyo en mantener los registros de los ingresos percibidos en el libro autorizado
del Teatro de Bellas Artes;

c) Brindar apoyo en el archivo referente a la documentacién de soporte de los Ingresos
Privativos del Teatro de Bellas Artes;

d) Otras actividades afines a su confrato.

Resultados Obtenidos

* Se apoyo realizando el llenado de boletas para depésitos y recibos del mes de Noviembre y
Diciembre del Teatro de Bellas Artes,

e Se apoyo realizando los registros de los ingresos percibidos en los libros de: Caja Chica,
ingresos al almacén, libros de bancos, Fondo Privativo y Fondo Rotativo del Teatro de
Bellas Artes;

¢ Se apoyo realizando formularios 1-H de ingresos al Aimacén del Teatro de Bellas Artes:



* Se apoy realizando inventario en las bodegas de lluminacion, Utiles de Oficina y Alimentos,
y Limpieza del Teatro de Bellas Artes.

* Se apoyé realizando solicitud y requisicin de servicios y compras para el Teatro de Bellas
Artes;

» Se Apoyo realizando expedientes para pago de proveedores del Teatro de Bellas Artes.

Atentamente,
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